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Zał. nr 3  do Procedury Ochrony Danych Osobowych w Związku Zawodowym Nauczycieli Akademickich 

Akademii Sztuk Pięknych im. Władysława Strzemińskiego w Łodzi   

  

  

Umowa   

powierzenia przetwarzania danych  stanowiąca 

uzupełnienie deklaracji członkowskiej 

 

 zawarta dnia ................................... w ..................................., pomiędzy  

Związkiem Zawodowym Nauczycieli Akademickich Akademii Sztuk Pięknych im. Władysława 

Strzemińskiego w Łodzi z siedzibą w Łodzi wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego 

przez Sąd Rejonowy dla Łodzi – Śródmieścia w Łodzi XX Wydział Gospodarczy KRS pod numerem 

KRS:0000111524, NIP 7262430389 REGON: 473083330, reprezentowanym przez:  

Przewodniczącego Marka Domańskiego 

(dalej: „Przetwarzający”) 

oraz  

……………………………………………………………. 

 (dalej „Administrator”)   a  

łącznie zwanymi Stronami, a każda z osobna także Stroną  

  

Mając na uwadze, że:  

- Strony zawarły umowę, w związku z wykonywaniem której Administrator powierzy 

Przetwarzającemu przetwarzanie Danych w zakresie określonym niniejszą Umową. 

[Jeżeli umowa powierzenia występuje samoistnie, należy usunąć odwołania do umowy podstawowej]  

- Celem Umowy jest ustalenie warunków, na jakich Przetwarzający wykonuje operacje 

przetwarzania  Danych  w imieniu Administratora  

- Strony zawierając Umowę dążą do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych 

Osobowych, aby odpowiadały one w pełni postanowieniom Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) („RODO”).  

  

  

Strony postanowiły zawrzeć Umowę o następującej treści: § 

1 Opis Przetwarzania  

1. Przedmiot. [Art. 28 ust. 3 RODO] Na warunkach określonych niniejszą Umową oraz 

Umową Podstawową Administrator powierza Przetwarzającemu przetwarzanie (w 

rozumieniu RODO) dalej opisanych Danych.  
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2. Czas. [Art. 28 ust. 3 RODO] Przetwarzanie będzie wykonywane w okresie obowiązywania 

Umowy Podstawowej, z uwzględnieniem pozostałych postanowień Umowy.  

3. Charakter i cel. [Art. 28 ust. 3 RODO] Charakter i cel przetwarzania wynikają z Umowy 

Podstawowej.  

W szczególności:  

1.3.1. charakter przetwarzania określony jest następującą rolą Przetwarzającego 

[przykład: obsługa księgowa Administratora], zaś  

1.3.2. celem przetwarzania jest [przykład: umożliwienie Administratorowi 

wywiązywania się z prawnych obowiązków związanych z prowadzeniem rachunkowości 

a także w celu zarządzania finansowego Administratora]  

4. Rodzaj danych. [Art. 28 ust. 3 RODO] Przetwarzanie obejmować będzie rodzaje Danych 

Osobowych („Dane”) wskazane poniżej  Rodzaj Powierzonych Danych:  

Dane zwykłe:  

(1) imię i nazwisko  

(2) numer ewidencyjny PESEL  

(3) adres e-mail  

(4) numery telefonów  

(5) adres zamieszkania  

(6) data urodzenia  

(7) numer rachunku bankowego 

5.  Kategorie osób. [Art. 28 ust. 3 RODO] Przetwarzanie Danych będzie dotyczyć następujących 

kategorii osób:  

Przykładowo:  

(1) pracownicy Administratora i podmiotów stowarzyszonych Administratora  

(2) klienci usługi/produktu Administratora określonych w Umowie Podstawowej    

(3) osoby, z którymi klienci Administratora wchodzą w interakcje społeczne  

(4) kontrahenci (odbiorcy i dostawcy) klientów Administratora (5) odbiorcy korespondencji 

elektronicznej klientów Administratora  

§ 2 Dalsze Przetwarzanie  

1. Dalsze Przetwarzanie. [Art. 28 ust. 2 RODO]. Przetwarzający może powierzyć konkretne 

operacje przetwarzania Danych („Dalsze Przetwarzanie”) w drodze pisemnej umowy 

dalszego przetwarzania („Umowa Dalszego Przetwarzania”) innym Przetwarzającym.  

(„Dalszy Przetwarzający”), pod warunkiem uprzedniej akceptacji Dalszego 

Przetwarzającego lub braku sprzeciwu Administratora.  

2. Transfer obowiązków. [Art. 28 ust. 4 RODO]. Dokonując Dalszego Przetwarzania 

Przetwarzający ma obowiązek zobowiązać Dalszego Przetwarzającego do realizacji 
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wszystkich obowiązków Przetwarzającego wynikających z niniejszej Umowy Powierzenia, 

z wyjątkiem tych, które nie dotyczą konkretnego Dalszego Przetwarzania.  

  

§ 3 Obowiązki Przetwarzającego  

1. Udokumentowane polecenia. [RODO.28.3.a]. Przetwarzający przetwarza Dane 

wyłącznie  zgodnie  z udokumentowanymi (np. pisemnie lub e-mailem) poleceniami lub 

instrukcjami Administratora. Strony ustalą sposób komunikacji dla celów wykonywania 

Umowy, w tym konkretny sposób wydawania poleceń oraz przechowywania ich dla celów 

dowodowych i rozliczalności.  

2. Nieprzetwarzanie poza EOG. [RODO.28.3.a]. Przetwarzający oświadcza, że nie 

przekazuje Danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej (czyli poza 

Europejski Obszar Gospodarczy („EOG”). Przetwarzający oświadcza również, że nie 

korzysta z podwykonawców, którzy przekazują Dane poza EOG.  

3. Obowiązek prawny [RODO. 28.3.a]. Jeżeli prawo nakłada na Przetwarzającego 

obowiązek dotyczący Danych, przed rozpoczęciem przetwarzania, dla celów realizacji tego 

obowiązku, Przetwarzający informuje Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile 

prawo mu tego nie zabrania.  

4. Tajemnica. [RODO.28.3.b]. Przetwarzający uzyskuje od osób, które zostały upoważnione 

do przetwarzania Danych w wykonaniu Umowy, udokumentowane zobowiązania do 

zachowania tajemnicy ewentualnie upewnia się, że te osoby podlegają ustawowemu 

obowiązkowi zachowania tajemnicy.  

5. Bezpieczeństwo. [RODO.28.3.c]. Przetwarzający zapewnia ochronę Danych i podejmuje 

środki ochrony Danych, o których mowa w art. 32 RODO, zgodnie z dalszymi 

postanowieniami Umowy.  

6. Dalsze Przetwarzanie. [RODO.28.3.d]. Przetwarzający przestrzega warunków 

korzystania z usług innego Przetwarzającego (Dalszego Przetwarzającego).  

7. Współpraca przy realizacji praw jednostki. [RODO.28.3.e]. Przetwarzający oświadcza, 

że zapewnia współpracę przy obsłudze wykonywania praw określonych w rozdziale III 

RODO („Prawa jednostki”).  

8. Wsparcie przy obowiązkach bezpieczeństwa. [RODO.28.3.f]. Przetwarzający 

współpracuje z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora obowiązków z 

obszaru ochrony Danych, o których mowa w art. 32-36 RODO (ochrona Danych, zgłaszanie 

naruszeń organowi nadzorczemu, zawiadamianie osób dotkniętych naruszeniem ochrony 

Danych, ocena skutków dla ochrony Danych i uprzednie konsultacje z organem 

nadzorczym).  

9. Legalność poleceń [RODO 28.3 akapit 2]. Jeżeli Przetwarzający poweźmie wątpliwości 

co do zgodności z prawem wydanych przez Administratora poleceń lub instrukcji, 

Przetwarzający natychmiast informuje Administratora o stwierdzonej wątpliwości (w 

sposób udokumentowany i z uzasadnieniem), pod rygorem utraty możliwości dochodzenia 

roszczeń przeciwko Administratorowi z tego tytułu.  

10. Projektowanie prywatności. [RODO 25.1.]. Planując dokonanie zmian w sposobie 

przetwarzania Danych, Przetwarzający ma obowiązek zastosować się do wymogu 

projektowania prywatności, o którym mowa w art. 25 ust. 1 RODO i ma obowiązek z 

wyprzedzeniem informować Administratora o planowanych zmianach w taki sposób i 
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terminach, aby zapewnić Administratorowi realną możliwość reagowania, jeżeli planowane 

przez Przetwarzającego zmiany w opinii Administratora grożą uzgodnionemu poziomowi 

bezpieczeństwa Danych lub zwiększają ryzyko naruszenia praw lub wolności osób, wskutek 

przetwarzania Danych przez Przetwarzającego.  

11. Minimalizacja. [RODO 25.2.]. Przetwarzający zobowiązuje się do ograniczenia dostępu 

do Danych wyłącznie do osób, których dostęp do Danych jest potrzebny dla realizacji 

Umowy i posiadających odpowiednie upoważnienie.  

12. RCPD. [RODO 30.2.]. Przetwarzający zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji 

opisującej sposób przetwarzania Danych.  

13. Profilowanie. [RODO 13 i 14]. Jeżeli Przetwarzający wykorzystuje w celu realizacji 

Umowy zautomatyzowane przetwarzanie, w tym profilowanie, o którym mowa w art. 22 

ust. 1 i 4 RODO, Przetwarzający informuje o tym Administratora w celu i w zakresie 

niezbędnym do wykonania przez Administratora obowiązku informacyjnego.  

14. Potwierdzenie kompetencji. Przetwarzający zapewnia, aby osoby upoważnione do 

przetwarzania Danych otrzymały odpowiednie szkolenie z zakresu ochrony Danych.  

  

§ 4 Powiadomienie o Naruszeniu Ochrony Danych  

1. Powiadomienie o naruszeniu. Przetwarzający powiadamia Administratora Danych o 

podejrzeniu naruszenia ochrony Danych nie później niż w 24 godziny od pierwszego 

zgłoszenia. Umożliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnościach wyjaśniających i 

informuje Administratora o ustaleniach z chwilą ich dokonania, w szczególności o 

stwierdzeniu naruszenia.  

  

§ 5 Nadzór  

1. Współpraca przy kontroli. [Art. 28 ust. 3 lit. h]. Przetwarzający współpracuje z organem 

nadzorczym w zakresie wykonywanych przez niego zadań.  

2. Udzielenie informacji. Przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje 

niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków, o których mowa w niniejszej Umowie.  

  

§ 6 Oświadczenia Stron  

1. Oświadczenie Administratora. Administrator oświadcza, że jest Administratorem Danych 

oraz, że jest uprawniony do ich przetwarzania w zakresie w jakim powierzył je 

Przetwarzającemu.  

2. Oświadczenie Przetwarzającego. Przetwarzający oświadcza, że w ramach prowadzonej 

działalności gospodarczej profesjonalnie zajmuje się przetwarzaniem Danych objętych 

Umową i Umową Podstawową, posiada w tym zakresie niezbędną wiedzę, odpowiednie 

środki techniczne i organizacyjne oraz daje rękojmię należytego wykonania niniejszej 

Umowy.  
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§ 7 Odpowiedzialność  

1. Odpowiedzialność Przetwarzającego. [Art. 82 ust. 2 RODO]. Przetwarzający odpowiada 

za szkody spowodowane swoim działaniem w związku z niedopełnieniem obowiązków, 

które RODO nakłada bezpośrednio na Przetwarzającego lub gdy działał poza zgodnymi z 

prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom. Przetwarzający 

odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem właściwych 

środków bezpieczeństwa.  

2. Odpowiedzialność za Dalszego Przetwarzającego. [Art. 28 ust. 4 RODO]. Jeżeli Dalszy 

Przetwarzający nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków ochrony Danych, 

pełna odpowiedzialność wobec Administratora za wypełnienie obowiązków przez Dalszego 

Przetwarzającego spoczywa na Przetwarzającym.  

  

§ 8 Okres Obowiązywania Umowy  

1. Czas obowiązywania [Art. 28 ust. 3]. Umowa zostaje zawarta na czas obowiązywania 

Umowy Podstawowej.W celu uniknięcia wątpliwości, rozwiązanie Umowy Podstawowej 

skutkuje rozwiązaniem niniejszej Umowy.  

  

§ 9 Usunięcie Danych  

1. Usunięcie Danych. [RODO 28.3.g]. Z chwilą rozwiązania Umowy Przetwarzający nie ma 

prawa dalszego przetwarzania powierzonych Danych i jest zobowiązany do:  

 14.1.1.  usunięcia Danych  

14.1.2. usunięcia wszelkich ich istniejących kopii lub zwrotu Danych, chyba że 

Administrator postanowi inaczej lub prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa 

członkowskiego nakazują dalej przechowywanie Danych.  

2. Karencja. Przetwarzający dokona usunięcia Danych po upływie 180 dni od zakończenia  

Umowy,  chyba że Administrator poleci mu to uczynić wcześniej.  

3. Sposób usuwania Danych. Sposób bezpiecznego usunięcia Danych oraz sposób 

anonimizacji  Danych po zakończeniu Umowy, zostanie uzgodniony pomiędzy 

Stronami przed przystąpieniem do usuwania, o ile nie zostało doprecyzowane w 

dokumentach przyjętych między Stronami.  

4. Oświadczenie. Po wykonaniu zobowiązania usunięcia Danych, o którym mowa § 14.1. 

Przetwarzający złoży Administratorowi pisemne oświadczenie potwierdzające trwałe 

usunięcie wszystkich Danych.  

5. Obowiązek pozostawienia Danych [RODO 28.3.g]. Jeżeli Przetwarzający nie może 

usunąć  Danych  

w wyznaczonym przez Administratora terminie, ze względu na przepisy prawa, które 

nakazują przechowywanie tych Danych, informuje o tym Administratora. Informacja 

powinna zawierać zakres, rodzaj i podstawę prawną dalszego przetwarzania Danych. 

Jednocześnie Przetwarzający oświadcza, że zapewnia ochronę Danych i podejmuje środki 

ochrony Danych, o których mowa w art. 32 RODO.  
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§ 10 Zobowiązanie Do Zachowania Poufności  

1. Zachowanie poufności. Treść Umowy, jak również wszelkie Dane i informacje 

przekazywane w związku z jej realizacją przez którąkolwiek ze Stron Umowy jak i osób 

upoważnionych ze strony Przetwarzającego do przetwarzania Danych, mają charakter 

poufny i z tego względu Strony zobowiązują się nie ujawniać jej treści osobom trzecim.  

  

§ 11 Postanowienia Końcowe  

1. Wejście w życie. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez Strony /z dniem 

wejścia w życie Umowy Podstawowej / inne.  

2. Pisemność. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia Umowy wymagają zachowania formy 

pisemnej pod rygorem nieważności.  

3. Właściwość sądu. Sądem właściwym dla rozstrzygania sporów powstałych w związku z 

realizacją Umowy jest sąd właściwy dla siedziby Administratora.  

4. Egzemplarze. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

dla każdej ze Stron.  

5. Właściwość prawa. Umowa podlega RODO oraz prawu polskiemu.  

  

  

……………………………..            …………………………..  

               Administrator             Przetwarzający     
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