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Kierunkowy Regulamin Praktyk Studenckich
Kierunek projektowanie graficzne

Instytut Projektowania Graficznego
Wydziat Sztuk Projektowych
Akademia Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w £odzi

Przed rozpoczeciem praktyk student ma obowiazek zapoznac¢ sie z Kierunkowym
Regulaminem Praktyk Studenckich oraz Regulaminem Praktyk Studenckich
Akademii Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w kodzi dostepnym na
stronie: https://www.asp.lodz.pl/index.php/pl/praktyki-studenckie-studenci.

§1

Postanowienia ogolne

1. Zawodowe praktyki studenckie na kierunku projektowanie graficzne realizowane sg

na poziomie studiéw stacjonarnych | stopnia o profilu ogéinoakademickim.

Praktyki sg obowigzkowe i ich realizacja powinna by¢ realizowana zgodnie

z programem studiéw.

Student ma obowigzek odby¢ praktyke od Ill do VI semestru wiacznie.

Praktyka powinna zostac¢ zaliczona przed zakonczeniem ostatniego, Ill roku studiow.

Praktyki sg bezptatne, realizowane w ramach programu studiéw.

Student kierunku projektowanie graficzne zobowigzany jest do odbycia praktyk

w wymiarze min. 2 tyg. tj. 80 godz. zegarowych (107 godz. dydaktycznych).

Realizacja praktyk studenckich nie moze kolidowaé z zajeciami przewidzianymi

programem studiow.

8. Student ma obowigzek samemu znalez¢ podmiot gospodarczy lub instytucje w kraju
lub za granicg, ktora przyjmie go na praktyke.

9. Propozycje dt. aktualnych programdw praktyk udostepnia Biuro Karier.

10. Student moze odby¢ praktyke na terenie Akademii Sztuk Pieknych w Lodzi
po uzyskaniu zgody kierunkowego opiekuna praktyk.

11. Forma odbycia praktyk, zakres zadan oraz termin wykonania ustalany jest
indywidualnie z pracodawca.

12. Program praktyk musi byé zgodny z kierunkiem studiéw tzn. dotyczy¢ realizaciji
szeroko pojetych zadan artystyczno-projektowych. W przypadku kierunku
projektowania graficznego rekomendowane sa: studia projektowe, instytucje kultury
badz firmy, ktére posiadajg wtasne dziaty graficzne, wolontariat przy festiwalach
designu oraz prowadzenie warsztatow plastycznych dla dzieci i mtodziezy itp.

13. Za odbytg i zaliczong praktyke, student otrzymuje 4 pkt. ETCS.

14. Nadzér nad praktykami studenckimi prowadzi kierunkowy opiekun praktyk
wyznaczony przez Dyrektora Instytutu Projektowania Graficznego.
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§2
Cele Praktyk

1. Poszerzanie i/lub uzupemnienie praktycznej oraz teoretycznej wiedzy zdobytej
podczas studiow.

2. Ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej, w tym
umiejetnosci analitycznych oraz organizacyjnych, pracy w zespole oraz
przygotowanie studenta do odpowiedzialnosci za powierzone mu obowigzki.

3. Pogtebianie wiedzy o branzy projektowe;.

4. Poznanie zasad organizacji, mechanizméw funkcjonowania rynku, specyfiki pracy
studidw projektowych, firm i instytucji zwigzanych z kierunkiem studiéw.

5. Konfrontacja nabytej w trakcie studidéw wiedzy teoretycznej z praktycznymi
wymogami przysztej pracy zawodowe;.

6. Doskonalenie kompetenciji spotecznych z poszanowaniem zasad etyki i kultury pracy
danej organizacji.

7. Pozyskanie kontaktéw zawodowych przydatnych w przygotowaniu m.in. pracy
dyplomowej lub/i w poszukiwaniu przysztej pracy zawodowe;.

§3

Obowiazki organizatora i uczestnika praktyk

1. Zadania kierunkowego opiekuna praktyk:
a. Organizacja spotkania informacyjnego dla studentéw IlI-go roku, nie pézniej niz
w potowie semestru letniego;
b. Wspétpraca z Biurem Karier w zakresie przedstawienia studentom instytuciji
zainteresowanych przyjeciem studentéw na praktyki;
c. Kierowanie studentow na praktyki — wypisywanie i wydawanie dokumentow
zwigzanych z przebiegiem praktyk, prowadzenie dokumentacji;
d. Akceptacja wybranego przez studenta podmiotu gospodarczego lub instytucji
jako miejsca praktyki, podpisywanie uméw o praktyke w imieniu Akademii;
. Wspétpraca z wydziatowym opiekunem programu Erasmus+;
Nadzoér nad prawidtowym przebiegiem praktyk;
. Kontrola obowigzujgcej studentéw dokumentaciji;
. Rozwigzywanie biezgcych probleméw wystepujgcych w czasie trwania praktyki;
Rozliczanie studenta z realizacji programu praktyki;
Zaliczanie praktyk poprzez dokonanie odpowiedniego wpisu w wirtualnym
dziekanacie i/lub na karcie ocen — po dostarczeniu przez studenta wszystkich
obowigzujgcych go dokumentow.
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2. Zadania studenta.

a. Znalezienie placowki, ktéra przyjetaby go celem odbycia praktyki studenckiej;

b. Pozyskanie, wydrukowanie i uzupetnienie aktualnie obowigzujgcych dokumentow
niezbednych do zawarcia umowy o odbyciu praktyk i dokumentaciji jej przebiegu.
Dokumenty dostepne sg na stronie https://www.asp.lodz.pl/index.php/pl/
praktyki-studenckie-studenci lub/i u kierunkowego opiekun praktyk.

c. Dostarczenie prawidtowo wypetnionych i podpisanych dokumentéw zaréwno
przez studenta jak i instytucje przyjmujaca. Kierunkowy opiekun praktyk sygnuje
rzeczong umowe w imieniu Akademii wprowadzajac jg w zycie w dniu podpisania.

d. Ubezpieczenie sie we wtasnym zakresie od Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkoéw (NNW) oraz od Odpowiedzialnosci Cywilnej (OC) na czas trwania
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praktyki. Uczelnia nie posredniczy w umowach o ubezpieczenie, ani nie
weryfikuje ich posiadania.

e. Wypetnianie zadan zgodnie z programem realizowanej praktyki oraz aktywne
W niej uczestnictwo.

f. Przestrzeganie obowigzujgcych w danej placéwce regulamindéw i dyscypliny
pracy oraz zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej, a takze zasad zachowania
tajemnicy stuzbowej, panstwowej, ochrony poufnosci danych w zakresie
okreslonym przez jednostke przyjmujacag na praktyke;

g. Wykonywanie polecen opiekuna praktykanta w placéwce, w ktérej odbywa
praktyke;

h. Prowadzenie niezbednej dokumentaciji z przebiegu praktyki, a po jej zakonczeniu
oddanie opiekunowi praktyk wypetnionej karty praktyki wraz z wymaganymi
zatgcznikami;

i. Ztozenie dokumentacji, nie pdzniej niz przed wyznaczonym terminem ses;ji
egzaminacyjnej na VI semestrze.

j.  Whpisanie odbywanej praktyki studenckiej w Wirtualnym Dziekanacie;

k. Przestrzeganie zapisdw niniejszego regulaminu oraz Regulaminu Praktyk
Akademii Sztuk Pieknych w kodzi.

§4

Zasady i warunki zaliczania praktyk

Praktyke uwaza sie za odbytg, jesli zostang spetnione ponizsze warunki:

a. Praktyka zostata odbyta i potwierdzona prawidtowo wypetniong kartg praktyki
przez Studenta.

b. Student przedtozyt opiekunowi praktyk wszystkie wymagane Regulaminem
dokumenty zwigzane z odbyciem praktyki.

c. Karta praktyki posiada podpisang i podstemplowang opinie o Studencie
odbywajgcym praktyke. Podpisu dokonuje osoba uprawniona do dokonywania
czynnosci cywilno-prawnych po stronie instytucji przyjmujace;.

d. Opiekun praktyk dokonat wpisu zaliczenia praktyki w Wirtualnym Dziekanacie.

Student nie moze zosta¢ dopuszczony do egzaminu dyplomowego nie majgc

zaliczonych praktyk okreslonych programem studiéw.

Dokumenty zwigzane z praktykg studenta przechowywane sg w teczce akt studenta;

Student moze ubiegac sie o zaliczenie praktyk na podstawie: umowy cywilno-

prawnej np. umowy o dzieto, umowy zlecenia, zaswiadczenia lub innego dokumentu

poswiadczajgcego odbytg wczesniej praktyke lub prace. Zaliczenie odbywa sie na
zasadach opisanych w Regulaminie Praktyk Akademii Sztuk Pieknych w todzi.

Odbyta praktyka/praca musi pokrywac sie z kierunkiem studiéw oraz wymaganiami

dt. minimalnej ilosci godzin.

W przypadku wtasnej dziatalnosci gospodarczej student zatgcza zaswiadczenie

o wpisie do ewidencji lub do KRS.

Zaliczenie praktyki na podstawie udokumentowanej pracy zawodowej nastepuje

na pisemny wniosek studenta adresowany i sktadany do kierunkowego opiekuna

zawodowych praktyk studenckich. Do wniosku student dotgcza kopie stosownych
dokumentéw.

Decyzje o zaliczeniu praktyki na podstawie udokumentowanej pracy zawodowe]

podejmuje kierunkowy opiekun zawodowych praktyk studenckich po pozytywne;j

ocenie dostarczonych przez studenta dokumentéw.
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§5

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, Regulaminem Praktyk

Akademii Sztuk Pieknych ww kodzi i w kwestiach spornych decyzje podejmuje
Prorektor ds. ksztatcenia;

2. Regulamin obowigzuje od dnia ogtoszenia;
3. Praktyki rozpoczete lub zorganizowane przed datg wejscia w zycie niniejszych zasad
odbywania praktyk odbywaja sie i sg zaliczane wedtug zasad dotychczasowych.
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