
Kierunkowy Regulamin Praktyk Studenckich  
Kierunek projektowanie graficzne  

Instytut Projektowania Graficznego  
Wydział Sztuk Projektowych  

Akademia Sztuk Pięknych im. Władysława Strzemińskiego w Łodzi 

 
Przed rozpoczęciem praktyk student ma obowiązek zapoznać się z Kierunkowym 
Regulaminem Praktyk Studenckich oraz Regulaminem Praktyk Studenckich 
Akademii Sztuk Pięknych im. Władysława Strzemińskiego w Łodzi dostępnym na 
stronie: https://www.asp.lodz.pl/index.php/pl/praktyki-studenckie-studenci. 

§1  
Postanowienia ogólne 

1. Zawodowe praktyki studenckie na kierunku projektowanie graficzne realizowane są 
na poziomie studiów stacjonarnych I stopnia o profilu ogólnoakademickim.


2. Praktyki są obowiązkowe i ich realizacja powinna być realizowana zgodnie  
z programem studiów. 


3. Student ma obowiązek odbyć praktykę od III do VI semestru włącznie. 

4. Praktyka powinna zostać zaliczona przed zakończeniem ostatniego, III roku studiów.

5. Praktyki są bezpłatne, realizowane w ramach programu studiów. 

6. Student kierunku projektowanie graficzne zobowiązany jest do odbycia praktyk  

w wymiarze min. 2 tyg. tj. 80 godz. zegarowych (107 godz. dydaktycznych). 

7. Realizacja praktyk studenckich nie może kolidować z zajęciami przewidzianymi 

programem studiów. 

8. Student ma obowiązek samemu znaleźć podmiot gospodarczy lub instytucję w kraju 

lub za granicą, która przyjmie go na praktykę. 

9. Propozycje dt. aktualnych programów praktyk udostępnia Biuro Karier. 

10. Student może odbyć praktykę na terenie Akademii Sztuk Pięknych w Łodzi  

po uzyskaniu zgody kierunkowego opiekuna praktyk. 

11. Forma odbycia praktyk, zakres zadań oraz termin wykonania ustalany jest 

indywidualnie z pracodawcą.

12. Program praktyk musi być zgodny z kierunkiem studiów tzn. dotyczyć realizacji 

szeroko pojętych zadań artystyczno-projektowych. W przypadku kierunku 
projektowania graficznego rekomendowane są: studia projektowe, instytucje kultury 
bądź firmy, które posiadają własne działy graficzne, wolontariat przy festiwalach 
designu oraz prowadzenie warsztatów plastycznych dla dzieci i młodzieży itp.


13. Za odbytą i zaliczoną praktykę, student otrzymuje 4 pkt. ETCS. 

14. Nadzór nad praktykami studenckimi prowadzi kierunkowy opiekun praktyk 

wyznaczony przez Dyrektora Instytutu Projektowania Graficznego. 
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§2 
Cele Praktyk 

1. Poszerzanie i/lub uzupełnienie praktycznej oraz teoretycznej wiedzy zdobytej 
podczas studiów. 


2. Kształtowanie umiejętności niezbędnych w przyszłej pracy zawodowej, w tym 
umiejętności analitycznych oraz organizacyjnych, pracy w zespole oraz 
przygotowanie studenta do odpowiedzialności za powierzone mu obowiązki. 


3. Pogłębianie wiedzy o branży projektowej. 

4. Poznanie zasad organizacji, mechanizmów funkcjonowania rynku, specyfiki pracy 

studiów projektowych, firm i instytucji związanych z kierunkiem studiów. 

5. Konfrontacja nabytej w trakcie studiów wiedzy teoretycznej z praktycznymi 

wymogami przyszłej pracy zawodowej. 

6. Doskonalenie kompetencji społecznych z poszanowaniem zasad etyki i kultury pracy 

danej organizacji. 

7. Pozyskanie kontaktów zawodowych przydatnych w przygotowaniu m.in. pracy 

dyplomowej lub/i w poszukiwaniu przyszłej pracy zawodowej.


§3 
Obowiązki organizatora i uczestnika praktyk 

1. Zadania kierunkowego opiekuna praktyk:

a. Organizacja spotkania informacyjnego dla studentów II-go roku, nie później niż  

w połowie semestru letniego;

b. Współpraca z Biurem Karier w zakresie przedstawienia studentom instytucji 

zainteresowanych przyjęciem studentów na praktyki;

c. Kierowanie studentów na praktyki – wypisywanie i wydawanie dokumentów 

związanych z przebiegiem praktyk, prowadzenie dokumentacji;

d. Akceptacja wybranego przez studenta podmiotu gospodarczego lub instytucji  

jako miejsca praktyki, podpisywanie umów o praktykę w imieniu Akademii;

e. Współpraca z wydziałowym opiekunem programu Erasmus+;

f. Nadzór nad prawidłowym przebiegiem praktyk;

g. Kontrola obowiązującej studentów dokumentacji;

h. Rozwiązywanie bieżących problemów występujących w czasie trwania praktyki;

i. Rozliczanie studenta z realizacji programu praktyki;

j. Zaliczanie praktyk poprzez dokonanie odpowiedniego wpisu w wirtualnym 

dziekanacie i/lub na karcie ocen – po dostarczeniu przez studenta wszystkich 
obowiązujących go dokumentów.


2. Zadania studenta.

a. Znalezienie placówki, która przyjęłaby go celem odbycia praktyki studenckiej;

b. Pozyskanie, wydrukowanie i uzupełnienie aktualnie obowiązujących dokumentów 

niezbędnych do zawarcia umowy o odbyciu praktyk i dokumentacji jej przebiegu. 
Dokumenty dostępne są na stronie https://www.asp.lodz.pl/index.php/pl/
praktyki-studenckie-studenci lub/i u kierunkowego opiekun praktyk. 


c. Dostarczenie prawidłowo wypełnionych i podpisanych dokumentów zarówno 
przez studenta jak i instytucję przyjmującą. Kierunkowy opiekun praktyk sygnuje 
rzeczoną umowę w imieniu Akademii wprowadzając ją w życie w dniu podpisania.


d. Ubezpieczenie się we własnym zakresie od Następstw Nieszczęśliwych 
Wypadków (NNW) oraz od Odpowiedzialności Cywilnej (OC) na czas trwania 
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praktyki. Uczelnia nie pośredniczy w umowach o ubezpieczenie, ani nie 
weryfikuje ich posiadania. 


e. Wypełnianie zadań zgodnie z programem realizowanej praktyki oraz aktywne  
w niej uczestnictwo. 


f. Przestrzeganie obowiązujących w danej placówce regulaminów i dyscypliny 
pracy oraz zasad BHP i ochrony przeciwpożarowej, a także zasad zachowania 
tajemnicy służbowej, państwowej, ochrony poufności danych w zakresie 
określonym przez jednostkę przyjmującą na praktykę;


g. Wykonywanie poleceń opiekuna praktykanta w placówce, w której odbywa 
praktykę;


h. Prowadzenie niezbędnej dokumentacji z przebiegu praktyki, a po jej zakończeniu 
oddanie opiekunowi praktyk wypełnionej karty praktyki wraz z wymaganymi 
załącznikami;


i. Złożenie dokumentacji, nie później niż przed wyznaczonym terminem sesji 
egzaminacyjnej na VI semestrze. 


j. Wpisanie odbywanej praktyki studenckiej w Wirtualnym Dziekanacie;

k. Przestrzeganie zapisów niniejszego regulaminu oraz Regulaminu Praktyk 

Akademii Sztuk Pięknych w Łodzi.


§4 
Zasady i warunki zaliczania praktyk 

1. Praktykę uważa się za odbytą, jeśli zostaną spełnione poniższe warunki:

a. Praktyka została odbyta i potwierdzona prawidłowo wypełnioną kartą praktyki 

przez Studenta.

b. Student przedłożył opiekunowi praktyk wszystkie wymagane Regulaminem 

dokumenty związane z odbyciem praktyki.

c. Karta praktyki posiada podpisaną i podstemplowaną opinię o Studencie 

odbywającym praktykę. Podpisu dokonuje osoba uprawniona do dokonywania 
czynności cywilno-prawnych po stronie instytucji przyjmującej. 


d. Opiekun praktyk dokonał wpisu zaliczenia praktyki w Wirtualnym Dziekanacie.

2. Student nie może zostać dopuszczony do egzaminu dyplomowego nie mając 

zaliczonych praktyk określonych programem studiów.

3. Dokumenty związane z praktyką studenta przechowywane są w teczce akt studenta;

4. Student może ubiegać się o zaliczenie praktyk na podstawie: umowy cywilno-

prawnej np. umowy o dzieło, umowy zlecenia, zaświadczenia lub innego dokumentu 
poświadczającego odbytą wcześniej praktykę lub pracę. Zaliczenie odbywa się na 
zasadach opisanych w Regulaminie Praktyk Akademii Sztuk Pięknych w Łodzi.


5. Odbyta praktyka/praca musi pokrywać się z kierunkiem studiów oraz wymaganiami 
dt. minimalnej ilości godzin. 


6. W przypadku własnej działalności gospodarczej student załącza zaświadczenie  
o wpisie do ewidencji lub do KRS. 


7. Zaliczenie praktyki na podstawie udokumentowanej pracy zawodowej następuje  
na pisemny wniosek studenta adresowany i składany do kierunkowego opiekuna 
zawodowych praktyk studenckich. Do wniosku student dołącza kopie stosownych 
dokumentów.


8. Decyzję o zaliczeniu praktyki na podstawie udokumentowanej pracy zawodowej 
podejmuje kierunkowy opiekun zawodowych praktyk studenckich po pozytywnej 
ocenie dostarczonych przez studenta dokumentów. 
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§5 
Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, Regulaminem Praktyk 
Akademii Sztuk Pięknych ww Łodzi i w kwestiach spornych decyzje podejmuje 
Prorektor ds. kształcenia;


2. Regulamin obowiązuje od dnia ogłoszenia;

3. Praktyki rozpoczęte lub zorganizowane przed datą wejścia w życie niniejszych zasad 

odbywania praktyk odbywają się i są zaliczane według zasad dotychczasowych.
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