KIERUNKOWY REGULAMIN ZAWODOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH

w Akademii Sztuk Pieknych im. Wiadystawa Strzeminskiego w Lodzi
Instytut Nowych Mediéw i Kompozycji
kierunek nowe media

Kierunkowy Regulamin Zawodowych Praktyk Studenckich okresla szczegétowe zasady organizacji praktyk

i jest zgodny z Regulaminem Zawodowych Praktyk Studenckich w Akademii Sztuk Pieknych im. Wiadystawa
Strzeminiskiego w todzi i stanowi jego uszczegotowienie. Student przed rozpoczeciem praktyk ma
obowigzek zapoznania sie z ogélnouczelnianym regulaminem praktyk dostepnym na stronie internetowej
uczelni (www.asp.lodz.pl).

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin ten dotyczy zawodowych praktyk studenckich dla studentéw studiow pierwszego
stopnia kierunku nowe media;

2. Praktyki zawodowe majg charakter obowigzkowy, wynikajacy z polskich ram kwalifikaciji,
standardéw ksztatcenia, planéw studiéw i programow ksztatcenia. Praktyki zawodowe sg
bezptatne;

3. Dla kierunku nowe media student zobowigzany jest do odbycia praktyk zawodowych zgodnie
z programem studiéw kierunku nowe media;

4. Realizacja praktyk odbywa sie w czasie wolnym od zaje¢ (przerwa letnia, zimowa) lub w czasie
trwania roku akademickiego pod warunkiem, ze praktyki nie kolidujg studentowi z innymi
zajeciami przewidzianymi programem studiéw lub rozktadem zajec;

Za odbytg i zaliczong praktyke studencka, student otrzymuje punkty ECTS;

Student samodzielnie znajduje podmiot gospodarczy lub instytucje w kraju lub za granicg, ktora
przyjmie go na praktyke. Ograniczong pomoc ze strony uczelni Swiadczy w tej kwestii Biuro Karier
ASP w todzi. Kierunkowy opiekun praktyk nie posredniczy w poszukiwaniach podmiotéw
przyjmujacych na praktyki;

Praktyki musza byc¢ zbiezne z kierunkiem studiow;

8. Student moze odby¢ praktyke na terenie Akademii Sztuk Pieknych po uzyskaniu zgody
kierunkowego opiekuna praktyk. Praktyki takie nie moga by¢ realizowane podczas zajec¢ ujetych
planem zajec¢ ani kolidowac z nimi;

9. Student moze wystgpi¢ o zaliczenie praktyk na podstawie innych dokumentéw poswiadczajgcych
wykonanie pracy w wymiarze minimum réwnowaznym wymiarowi praktyk. W szczegélnosci
dotyczy to: stazy zorganizowanych przez instytucje krajowe i zagraniczne, wolontariatu, uméw
cywilno-prawnych/o prace/faktur za wykonanie ustug zbieznych z kierunkiem ksztatcenia.
Zaliczenie praktyki zawodowej nastepuje na pisemny wniosek studenta adresowany i skladany do
kierunkowego opiekuna zawodowych praktyk studenckich. Wniosek nalezy zlozy¢ przed
terminem, w ktérym praktyki powinny by¢ zrealizowane. Do wniosku student dotgcza kopie
stosownych dokumentow. W przypadku wiasnej dziatalnosci gospodarczej do wniosku nalezy
zalgczy¢ zaswiadczenie o wpisie do ewidencji lub do KRS. Decyzje o zaliczeniu praktyki
zawodowej, na wniosek studenta, podejmuje kierunkowy opiekun zawodowych praktyk
studenckich po pozytywnej ocenie wniosku oraz zatgcznikéw.



Cele praktyk

1. Poszerzanie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci praktycznego jej wykorzystania;

2. Ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej, w tym m.in. umiejetnosci:
analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole, nawiazywania kontaktéw. Przygotowanie studenta
do samodzielnos$ci i odpowiedzialnosci za powierzone mu zadania, rozwijanie kompetencji
spotecznych;

3. Doskonalenie zdolnosci planowania czasu pracy, skutecznej komunikacji we wspoidziataniu
z zespolem pracownikéw, ksztalttowanie spostrzegawczosci oraz zdolnosci samodzielnego
i krytycznego myslenia, ksztattowanie wtasciwych postaw wobec potencjalnych pracodawcéw
i wspotpracownikéw, zdobycie doswiadczeh w samodzielnym i zespotowym wykonywaniu
obowigzkéw zawodowych, poszerzenie praktycznej znajomosci jezykOw obcych;

4. Nabycie umiejetnosci radzenia sobie w trudnych sytuacjach i rozwigzywania realnych problemoéw
zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw zawodowych;

5. Ksztattowanie wysokiej kultury zawodowej oraz postaw etycznych wtasciwych dla poszczegoinych
zawodOw i stanowisk pracy;

6. Pogtebianie wiedzy o branzach zwigzanych z kierunkiem studiéw. Poznanie zasad organizacji
i mechanizméw funkcjonowania oraz specyfiki pracy przedsiebiorstw i instytucji, zwigzanych
z kierunkiem studiéw;

7. Konfrontacje nabytej w trakcie studiow wiedzy teoretycznej z praktycznymi wymogami przysziej
pracy zawodowej;

8. Pozyskanie kontaktow zawodowych przydatnych w poszukiwaniu pracy zawodowe;j.

Obowigzki organizatorow i uczestnikow praktyk

1. Zadania kierunkowego opiekuna praktyk:

a) Zorganizowanie w kazdym roku akademickim spotkania informacyjnego dla studentéw
II-go roku, nie pozniej niz w potowie semestru letniego;

b) Wspbipraca z Biurem Karier w zakresie przedstawienia studentom instytucji zainteresowanych
przyjeciem studentéw na praktyki;

c) Kierowanie studentéw na praktyki — wypisywanie i wydawanie dokumentow zwigzanych
z przebiegiem praktyk, prowadzenie dokumentacii;

d) Akceptacja wybranego przez studenta podmiotu gospodarczego lub instytucji jako miejsca
praktyki, podpisywanie uméw o praktyke ze strony Akademii;

e) Wspdipraca w wydziatowym opiekunem programu Erasmus+;

f)  Nadzér nad prawidtowym przebiegiem praktyk;

g) Kontrola obowigzujgcej studentéw dokumentacji;

h) Rozwigzywanie biezgcych probleméw wystepujacych w czasie trwania praktyki;
i) Rozliczanie studenta z realizacji programu praktyki;

j) Zaliczanie praktyk poprzez dokonanie odpowiedniego wpisu w wirtualnym dziekanacie
i/lub na karcie ocen — po dostarczeniu przez studenta wszystkich obowigzujgcych go
dokumentow.



2. Zadania studenta:

a)
b)

<)

d)

e)
f)
a)

h)

)
k)

Znalezienie placowki, ktéra przyjetaby go celem odbycia praktyki studenckiej;

Pozyskanie, wydrukowanie i uzupetnienie dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy
0 odbyciu praktyk i dokumentaciji jej przebiegu. W szczegdlnosci:

zgody na przekazanie danych osobowych studenta i ich przetwarzanie przez instytucje
przyjmujgcg na praktyki (zat.1)

umowy o praktyke studencka (zat.2)
karty praktyk (zat.3)

Przedstawienie kierunkowemu opiekunowi praktyk: wpisu dotyczacego odbywanej praktyki

w programie wirtualny dziekanat oraz uzupetnionej umowy o praktyki studenckie podpisanej
przez osobe uprawniong do tego ze strony instytucji przyjmujacej. Kierunkowy opiekun praktyk
sygnuje rzeczong umowe w imieniu Akademii wprowadzajgc ja w zycie w dniu podpisania.

pozyskanie polisy ubezpieczeniowej od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkoéw oraz od
Odpowiedzialnosci Cywilnej na czas trwania praktyki (od dowolnego ubezpieczyciela, we
wlasnym zakresie). Uczelnia nie posredniczy w umowach o ubezpieczenie, ani nie weryfikuje ich
posiadania;

Wypelnianie zadan zgodnie z programem praktyki;

Aktywne uczestnictwo w praktyce;

Przestrzeganie obowigzujacych w danej placéwce regulaminéw i dyscypliny pracy oraz zasad
BHP i ochrony przeciwpozarowej, a takze zasad zachowania tajemnicy stuzbowej, panstwowej,
ochrony poufno$ci danych w zakresie okreslonym przez jednostke przyjmujaca na praktyke;

Wykonywanie polecen opiekuna praktykanta w placowce, w ktérej odbywa praktyke;

Prowadzenie dokumentacji z przebiegu praktyki, a po jej zakohczeniu oddanie opiekunowi
praktyk wypetnionej karty praktyki;

Ztozenie petnej dokumentacji nie pozniej niz do konca odbywania zaje¢ w semestrze V;

Zadbanie o wpis odbywanej praktyki studenckiej w programie wirtualny dziekanat;

Przestrzeganie zapisOw niniejszego regulaminu oraz Regulaminu Praktyk Akademii Sztuk
Pieknych w todzi.

Zasady i warunki zaliczania praktyk

Praktyke uwaza sie za odbyta, jesli zostang spetnione wszystkie nizej wymienione warunki:

a)
b)

<)
d)

e)

Praktyka zostala odbyta i potwierdzona wypetniong kartg praktyki przez Studenta;

Karta praktyki posiada podpisang opinie o Studencie odbywajgcym praktyke. Podpisu
dokonuje osoba bedaca Opiekunem praktyki danego studenta na mocy umowy o praktyki;

Karta jest podpisana przez opiekuna praktyk;
Opiekun praktyk dokonuje zaliczenia praktyki w programie wirtualny dziekanat;

Student przedtozyt opiekunowi praktyk wszystkie wymagane Regulaminem dokumenty
zwigzane z odbyciem praktyki.

W przypadku, gdy student nie uzyskat zaliczenia praktyki, dziekan moze wyrazi¢ zgode na jej
powtérzenie. Powtdrzenie moze nastgpi¢ w tej samej jednostce lub w innej na pisemny wniosek
studenta;

Student nie moze zosta¢ dopuszczony do egzaminu dyplomowego nie majac zaliczonych praktyk
okreslonych programem ksztalcenia;

Wszelkie dokumenty zwigzane z praktykg studenta przechowywane sg w teczce akt studenta;

SzczegoOtowe zapisy dotyczgce zaliczenia praktyk na podstawie udokumentowanej pracy
zawodowej znajduje sie w Regulaminie Praktyk Akademii Sztuk Pieknych w todzi.



Przepisy koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, Regulaminem Praktyk Akademii Sztuk
Pieknych i w kwestiach spornych decyzje podejmuje Prorektor ds. ksztatcenia;

Regulamin obowigzuje od dnia ogtoszenia;

Praktyki rozpoczete lub zorganizowane przed datg wejScia w zycie niniejszych zasad odbywania
praktyk odbywajg sie i sg zaliczane wedtug zasad dotychczasowych.



