
PROŚBA O WYSTAWIENIE e-FAKTURY VAT 
 
 

Proszę o wystawienie e-faktury VAT / faktury ustrukturyzowanej w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) po 
dokonaniu płatności. 

Proszę zaznaczyć właściwe pole: 

☐ osoba fizyczna (faktura imienna) 

☐ działalność gospodarcza / firma 

Dane do wystawienia e-faktury: 

Imię i nazwisko / Nazwa firmy: 

.................................................................................................................................................... 

Adres: 

ulica .................................................................... nr domu ............. nr lokalu ............. 

kod pocztowy ......................... miejscowość ................................................................... 

NIP (dotyczy działalności gospodarczej) 

.................................................................................................................................................... 

REGON (opcjonalnie / dotyczy działalności gospodarczej) 

................................................................................................................................................... 

WAŻNE: 

1. e-Faktury wystawiane są po dokonaniu płatności, zgodnie z danymi wskazanymi w niniejszym 
formularzu.  

2. W przypadku wskazania działalności gospodarczej faktura zostanie wystawiona wyłącznie na dane 
podmiotu wskazanego przed dokonaniem płatności.  

3. Po wystawieniu faktury zmiana rodzaju nabywcy z osoby fizycznej na działalność gospodarczą lub 
odwrotnie nie będzie możliwa.  

4. Faktury wystawiane są po zamknięciu miesiąca rozliczeniowego, nie później niż do 15. dnia 
kolejnego miesiąca.  

5. Datą sprzedaży na fakturze jest termin płatności określony w umowie lub harmonogramie 
płatności.  

6. W przypadku faktur wystawianych dla działalności gospodarczej dokument zostanie przekazany 
za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). 

 
 
 
................................      ............................................................. 
      data       czytelny podpis  
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