Zarzadzenie nr 62/2019
Rektora Akademii Sztuk Pigknych im. Wi. Strzemiriskiego w Lodzi
z dnia 11.06.2019 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu zamieszczania treéci na stronie internetowej
Akademii Sztuk Pieknych im. Wiadystawa Strzeminskiego w £odzi

na podstawie § 42 ust. 2 Statutu Akademii Sztuk Pieknych im. Wiadystawa
Strzeminskiego w Lodzi zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin zamieszczania treéci na stronie internetowej Akademii Sztuk
Pigknych im. Wiladystawa Strzemiriskiego w Lodzi stanowiacy Zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ kierownikéw komérek organizacyjnych do zapoznania podlegtych

sobie pracownikéw z trescig Regulaminu.

§3

Uchyla sie Zarzadzenie nr 21/2015 Rektora Akademii Sztuk Pigknych im. Wtadystawa
Strzeminskiego w todzi z dnia 24.04.2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
zamieszczania tresci na stronie internetowej Akademii Sztuk Pieknych im. Wiadystawa

Strzeminskiego w Lodzi.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zabaezniknr1 do Zarzadzenia Nel 42019
Rektora ASP w Lodzi z dnia’M;.QQ.-QOl‘)

REGULAMIN ZAMIESZCZANIA TRESCI NA STRONIE INTERNETOWE]
AKADEMII SZTUK PIEKNYCH IM. WEADYSEAWA STRZEMINSKIEGO W LODZI

§1

1. Niniejszy regulamin okresla zasady zamieszczania informacji na stronie internetowej

Akademii Sztuk Pigknych im. Wladystawa Strzeminskiego w Lodzi, dalej strona.
§2

1. Strona internetowa Akademii Sztuk Pigknych im. Wladystawa Strzeminskiego w Lodzi
stuzy do publikacji tresci istotnych dla spolecznosci akademickiej zwigzanych z
funkcjonowaniem Akademii i jej jednostek organizacyjnych, tworzy wizerunek
Akademii i jest skierowana do szerokiego grona odbiorcéw.

2. Informacje mogg zgtaszac jednostki organizacyjne oraz pracownicy Akademii.

3. Tresc¢ jak i forma informacji nie moze naruszac przepisow prawa, zasad wspotzycia
spotecznego oraz dobrych obyczajéw.

4. Nalezy zachowa¢ szczegOlna starannosé, rzetelno$¢ i uczciwos¢ w relacjonowaniu
faktow dbajac o ich wlasciwy kontekst, unika¢ wszelkich znieksztalcen w ich
przedstawianiu.

5. Nie wolno publikowaé treci o$mieszajacych lub stawiajacych w zlym Swietle
Akademie.

6. Publikacja informacji o wyjatkowym znaczeniu dla Akademii, takich jak sprawozdania,
raporty, zestawienia wykorzystujace zbiory danych dotyczacych uczelni, wymagaja
przed zamieszczeniem na stronie akceptacji Rektora.

7. Za pomoca strony nie mozna swiadczy¢ ustug reklamowych.

8. Dopuszcza si¢ umieszczanie informacji o partnerach lub sponsorach poszczegolnych
przedsigwzigé, wraz z odnosnikami do ich serwiséw internetowych.

§3
1. Nadzér nad strong sprawuje koordynator ds. strony internetowe;j.
2. Do zadan koordynatora nalezy w szczegolnosci dbanie o zgodnosc¢ zamieszczanych na

stronie tresci z zasadami i parametrami okreslonymi niniejszym Regulaminem oraz

msrnxﬂii?'ﬁ&f‘éﬁ&m?néw realizacji zglaszanych informacji i ich aktualizacji.
DANYCH OSOBOWYCH .
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§4

1. Informacje do zamieszczenia na stronie, nalezy wysyla¢ poczta elektroniczng na adres

webredaktor@asp.lodz.pl.

2. Zgloszenie informacji i komunikatu do publikacji powinno zawierac:

1) tytul,

2) nazwe wydarzenia/informacji/,

3) termin wydarzenia,

4) nazwe organizatora i wspolorganizatordw,

5) miejsce wydarzenia,

6) dane kontaktowe organizatora,

7) wstep do notatki,

8) tres¢ notatki/informacji,

9) proponowany okres publikacji informacji,

10) wyraznie wskazane miejsce, w ktdrym ma zosta¢ zamieszczona informacja,

11) imie, nazwisko, stanowisko, jednostka organizacyjna, adres poczty
elektronicznej i numer telefonu autora informacji,

12) ewentualny materiat graficzny,

13) ewentualne pliki do pobrania,

14) ewentualny adres URL stron internetowych, na ktérych znajduja si¢ dalsze
informagje.

3. W przypadku braku elementéw wymienionych w ust. 2 od pkt 1 do 11

redaktor/koordynator moze odmdéwic¢ umieszczenia informacji na stronie.

Zgtaszane do zamieszczenia na stronie opisy wydziatu, katedry lub zakladu powinny

zawiera¢ w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

nazwe zglaszanej jednostki organizacyjnej,

imig i nazwisko, stopien lub tytut naukowy, stanowisko osoby kierujacej jednostka,
nazwy jednostek wchodzacych w sktad wydziatu lub katedry oraz imig i nazwisko,
stopient lub tytut naukowy, stanowisko 0s6b prowadzacych te jednostki,

rodzaj studiow i kierunkéw prowadzonych na wydziale, w ramach katedry czy
zakladu,
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5) opis misji, programu ksztalcenia/dziatalnosci.

Tres$c opisu nie powinna przekraczac¢ 3000 znakow.

Zglaszane do zamieszczenia na stronie opisy poszczegdlnych pracowni powinny

zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe pracowni, wydziatu, katedry/zakladu,

2) imie i nazwisko, stopien lub tytut naukowy, stanowisko prowadzacego pracownie
lub przedmiot ksztalcenia,

3) rodzajstudidéw i kierunek w ramach, ktérych prowadzona jest pracownia,

4) godziny zaje¢ i numer sali,

5) opis programu ksztalcenia/dzialalnosci pracowni oraz list¢ obowigzujacych lektur.

Tres¢ opisu nie powinna przekraczac¢ 5000 znakow i 20 reprodukcji.

. Zglaszane do zamieszczenia na stronie karty nauczycieli akademickich/wykladowcéw

powinny zawierac:

1) imie nazwisko, stopien lub tytul naukowy, stanowisko, dane kontaktowe
w szczegolnosci adres e-mail, )

2) kroétka note biograficzng (nie diuzsza niz 2000 znakow lub 40 wierszy na stronie),

3) fotografie zglaszajacego karte,

4) ewentualnie materialy graficzne w ilosci nie wiekszej niz 20 prac.

Zglaszane do zamieszczenia na stronie opisy jednostek administracyjnych powinny

zawiera¢ w szczegOlnosci:

1) nazwe zglaszanej jednostki organizacyjnej,

2) imie i nazwisko, stanowisko, numer pokoju, numer telefonu, adres e-mailowy
osoby kierujacej jednostka,

3) imie i nazwisko, stanowisko, numer pokoju, numer telefonu, adres e-mailowy oséb
zatrudnionych w jednostce,

4) opis zakresu zatatwianych spraw stuzbowych i obowiazkow.

Zgloszenia aktualizacyjne powinny zawierac:

1) opis miejsca zamieszczenia aktualizacji na stronie,

2) tytul- dotyczy wydarzen i wystaw,

3) termin waznosci informacji,
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10.

11.

4) wstep - informacja w wydarzeniach i wystawach wyswietlana obok miniatury

wydarzenia,
5) tres¢ aktualizacji.
Zamieszczenie zgloszenia na angielskojezycmej stronie internetowej Akademii
wymaga przestania réwnolegle tresci zgloszenia w jezyku polskim oraz w jezyku
angielskim.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 4 pkt. 2, w ust. 5 pkt. 2 oraz w ust. 7 pkt. 2 beda
publikowane na stronie tylko w przypadku wyrazenia zgody przez pracownika w
formie pisemnego o$wiadczenia na przetwarzanie danych osobowych oraz
zamieszczenia ich na stronie internetowej Akademii na potrzeby informacyjne i
promocyjne.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 6 beda publikowane na stronie tylko w przypadku
zgody wyrazonej w formie pisemnego o$wiadczenia przez nauczyciela akademickiego
na przetwarzanie danych osobowych, zamieszczenia ich na stronie internetowej
Akademii na potrzeby informacyjne i promocyjne, oraz zgody na zamieszczenie i
wykorzystanie wizerunku na stronie internetowej oraz na umieszczenie na stronie
internetowej materialéw, o ktérych mowa w pkt 4 ust. 6, zlozonego w jednostce
organizacyjnej ds. pracowniczych

§5

Zgloszenie informacji na strong w trybie zwyklym jest realizowane tylko w dni
robocze. Maksymalny czas realizacji zgloszenia powinna nastapi¢ w przeciagu 72
godzin.
Komunikaty i informacje, wymagajace pilnego zamieszczenia na stronie internetowej,
nalezy przesyla¢ bezpodrednio na adres webmaster@asp.lodz.pl i jednoczesnie do
wiadomoséci koordynatora na adres webredaktor@asp.lodz.pl. z notatka o koniecznosci
zamieszczenia informacji na stronie.
Zgloszenia, o ktérym mowa w ust. 2, nadestane do godziny 13:00 beda realizowane
w biezacym dniu roboczym, zgloszenia nadestane po 13:00 beda realizowane
w nastgpnym dniu roboczym, najpdézniej do godziny 12:00. Zgloszenia nadestane
w dniach wolnych od pracy, beda realizowane w najblizszym dniu roboczym.
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. W celu zmniejszenia wielkosci, zamieszczajacy informacje na stronie moze zastosowac
kompresje ZIP lub RAR dla zalgcznikow.
. Wszelkie zalaczniki dokumentéw do zamieszczenia na stronie nalezy przesylac
w postaci plikow PDF — wyjatek stanowia dokumenty umozliwiajace edycje, ktore
nalezy przesyta¢ w postaci plikéw DOC lub XLS.
Materialy wideo nalezy przesyla¢ za pomoca serwisu  WeTransfer
(https://www.wetransfer.com/), w wiadomosci powinien by¢ dopisany tytul
nadestanego zgloszenia oraz informacje ufatwiajagce powiazanie przesylki ze
zgloszeniem nadestanym drogg e-mail.
Opis zalacznikéw i zdje¢ powinien zawiera¢ informacje o kolejnosci zamieszczania
publikowanych treéci (pliki graficzne z numeracjg plikow w nazwie — informacja o
kolejnosci zapisana w tresci zgloszenia, jesli zdjecia wymagaja dodatkowe opisu,
nalezy go zamiesci¢ w tresci zgloszenia a nie w nazwie pliku), pliki .jpg, zgodnie z
kryteriami okreslonymi w zataczniku 1 (przykladowe zgloszenie w zal. 2)
Szczegdtowe warunki techniczne zamieszczanych na stronie informacji okreslaja
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Tresci niezgodne z okreslonymi w zatacznikach kryteriami, nie zostang opublikowane
do czasu nadestania zgodnych wersji plikow.

§6
. Koordynator/redaktor moze odmdéwi¢ umieszczenia na stronie materiatu
informacyjnego ze wzgledu na jego wady merytoryczne lub redakcyjne a materialy
graficzne, ze wzgledu na ich parametry graficzne. Stosowna informacja zostanie
przekazana autorowi tekstu pocztg elektroniczna.
Koordynator/redaktor moze dokona¢ redakcji zgloszonej informacji zgodnie z

przyjetymi zasadami redagowania strony.

Informacje zostang zamieszczone wraz z okresleniem ich autora (imig¢, nazwisko,

jednostka organizacyjna).

Wraz z wyslaniem zgloszenia informacji jej autor wyraza zgode na publikacj¢ na
stronie jego danych osobowych (imie, nazwisko, jednostka organizacyjna).

g
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu publikacji
tresci na stronie internetowej Akademii
Sztuk Pigknych im. Wladyslawa
Strzeminskiego w Lodzi.

Format dokumentow dla nowej strony internetowej
Akademii Sztuk Pigknych im. Wladyslawa Strzeminskiego w Lodzi

1) Katedry / Zaklady / Karty Wykladowcow :
a) opis Katedry / Zakladu - kilka sléw o Katedrze / Zakladzie / Nota biograficzna
- materialy tekstowe powinny by¢ przygotowac w plikach programu Word,
b) zdjecia lub/i filmy dotyczace dziatan Katedry / Zakladu do galerii / Reprodukcje
- w lacznej ilosci do 20. Bez wzgledu na to czy zdjecia sa w pionie czy w poziomie,
wysokos¢ zdjec jest zawsze taka sama i wynosi 517 pikseli. Rozdzielczos¢ 144 ppi.
Wszystkie zdjecia w formacie JPG. Tryb RGB,
c) filmy
- zapisane w formacie MP4 lub link do filmu zamieszczonego na serwisie YouTube,
Dailymotion
d) banery Katedr/ Zakladu:
- format JPG 1920 pikseli szer. x 713 pikseli wys., rozdzielczos¢ 144 ppi.
2) Karty Pracowni:
a) dane Pracowni,
b) dane prowadzacego pracownie lub przedmiot
c) rodzaj studiéw
d) godziny zajec i numer sali
e) opis dzialalnosci Pracowni z lista lektur

Wszystkie pliki tekstowe powinny by¢ przygotowane w plikach programu Word.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu publikacji
tresci na stronie internetowej Akademii
Sztuk Pigknych im. Wiadystawa
Strzeminskiego w Lodzi.

f) zdjecia lub/i filmy prac/z pracowni do galerii:

- Iacznie do 20. Bez wzgledu na to czy zdjecia s3 w pionie czy w poziomie, wysokos¢
zdje¢ powinna by¢ zawsze taka sama i wynosic 517 pikseli. Rozdzielczos¢ 144 ppi.
Wszystkie zdjecia w formacie JPG. Tryb RGB.

- filmy zapisane w formacie MP4 lub link do filmu zamieszczonego na serwisie
YouTube.

3.) Strona gléwna:
a.) miniatury
- zapis w formatach JPG, PNG, 540 pikseli szer. x 277 pikseli wys., rozdzielczos$¢ 144 ppi
RGB
b.) banery
- zapis w formatach JPG, PNG, 1920 pikseli szer. x 713 pikseli wys., rozdzielczosc 144
ppi, RGB

4.) Obstugiwane zataczniki dokumentéw: PDF, DOC, DOCX, XLS, XSLX

-

Strona2z2



Zalacznik nr 2 do Regulaminu publikacji

tresci na stronie internetowej Akademii

Sztuk Pieknych im. Wiadystawa

Strzeminskiego w FLodzi.

Przykladowy szablon zglaszanego artykulu lub aktualizacji na strone internetowa
Akademii Sztuk Pigknych im. Wladystawa Strzeminskiego w Lodzi

Miejsce: opis lokalizacji artykulu w strukturze strony www.

~wydarzenia”

Tytul:

~Zjazd absolwentow” / , convention of graduate”

Termin: termin po ktérym artykul ma pozosta¢ usuniety ze strony (bez terminu, jesli artykut
ma pozostac na stale)

bez terminu ,,

Wstep: informacja wstepna pojawiajgca sig pod tytulem, zapowiadajaca tres¢ artykutu. /
wersja angielska

Do wszystkich absolwentow oraz bylych i obecnych pracownikow Akademii Sztuk Pigknych

im. Whadystawa Strzeminskiego w Lodzi.” / ,,For all graduates and former and présent employee of
Strzemiriski Academy of Fine Art”

Tres¢ artykulu, badZ opisu pracowni, zakladu, katedry, wydziatu itp./ wersja angielska:

+13 czerwca 2015 r. odbedzie sig Zjazd Absolwentow. Jest to jedna z imprez towarzyszacych obchodom

70. rocznicy powstania Akademii. Wszystkich zainteresowanych uprzejmie prosimy o zgloszenie,

swojego udziatu droga mailowq: 70-lat@asp.lodz.pl.
Wiadomos¢ powinna zawierac:

e Imig i nazwisko uczestnika

e adres email na ktory ma zosta¢ wyslane zaproszenie

o numer telefonu

 informacja o potrzebie zorganizowania noclegu — jezeli jest wymagany
Deklaracje przyjmujemy do 31 marca 2015 r.
Panstwa deklaracje umozliwiq nam odpowiednie przygotowanie tego uroczystego wieczoru, w trakcie
ktérego udostepnimy do zwiedzania wszystkie budynki uczelni, wreczymy kazdemu uczestnikowi
drobne pamiqtki, zaprezentujemy zbidr zdje¢ archiwalnych, a takze wykonamy zbiorowe zdjecie

uczestnikéw Zjazdu
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu publikacji

tresci na stronie internetowej Akademii

Sztuk Pigknych im. Wiadystawa

Strzeminskiego w Fodzi.

Szczegotowe informacje dotyczqce wydarzenia bedziemy w odpowiednim czasie przesytaé do
zainteresowanych.
Wigcej informacji na temat obchodéw 70. rocznicy istnienia Akademii znajduje sig¢ w pliku do pobrania

www.asp.lodz.pl

https://www.facebook.com/asplodz

https:/fwww.flickr.com/photos/asplodz "'

Opis zalacznikow i zdjec:
1- opis reprodukcji (nazwa pliku to 01.jpg)
2- opis reprodukcji (nazwa pliku to 02.jpg)
3- opis reprodukcji (nazwa pliku to 03.jpg) itd.
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