Zalgcznik nr 5 do Polityki ochrony danych osobowych.

REGULAMIN MONITORINGU
WIZYJNEGO FUNKCJONUJACEGO
w AKADEMII SZTUK PIEKNYCH IM. WEADYSEAWA STRZEMINSKIEGO W LODZI,

§1
1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w budynku oraz na obszarze administrowanym przez Akademig Sztuk Pigknych im. Wtadystawa
Strzeminskiego w Lodzi, zwang dalej ASP, reguly rejestracji i zapisu informacji, okresy przechowywania

danych oraz sposoby zabezpieczania, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych.

§2

1. Przetwarzanie danych osobowych zarejestrowanych w systemie monitoringu odbywa si¢ zgodnie
z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. U. UE . L. 2016.119.1, zwane dalej RODO.

2. Podstawg funkcjonowania monitoringu wizyjnego jest art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (T,j. Dz. U. z 2020 poz. 1320 ze zm.), co oznacza spetnienie przestanki zgodnego z prawem
przetwarzania danych, wymienionej w art. 6 ust.1 pkt c RODO.

3. Administratorem danych zarejestrowanych w systemie monitoringu jest Akademia Sztuk Pigknych
im. Wiadystawa Strzeminskiego w Lodzi . Administrator zapewnia odpowiedni poziom podziatu dostgpu do

zapisow, a takze nadzor i zastosowanie zabezpieczen odpowiednio do kategorii przetwarzanych danych.

§3

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. Monitoring wizyjny — zdalny odbidr obrazu lub obrazu i dzwigku z przestrzeni znajdujacej si¢ w polu
widzenia kamer zainstalowanych w okre§lonych punktach w poblizu monitorowanego obszaru.

2. System monitoringu — zespot kamer, urzadzen przesylowych, elektronicznych no$nikéw danych,
urzadzen rejestracji danych, urzadzen odtwarzajacych zarejestrowane dane oraz oprogramowania
wykorzystywanego w celu osiagni¢cia okre$lonej funkcjonalnosci w zakresie monitoringu.

3. Kamera — urzadzenie stluzace do konwersji optycznego obrazu otoczenia znajdujgcego si¢ w polu
widzenia tego urzadzenia na posta¢ sygnatu analogowego lub cyfrowego =zapisywalnego na
elektronicznych no$nikach informacji.

4. Kamera stacjonarna, stacjonarny system monitoringu — kamera/system monitoringu,



w ktérym kamera/kamery umieszczone sg na state w okreslonych miejscach w poblizu monitorowane;j
przestrzeni. Stacjonarng kamera badz stacjonarnym systemem sg réwniez kamera/system, w ktdrych
operator zdalnie moze zmieniaé¢ ustawienie kamery, zmieniajac w ten sposdb obszar w polu widzenia
kamery lub jej ustawienia, np. poprzez zawezenie lub poszerzenie pola widzenia kamery.

5. Rejestracja obrazu — proces zapisu na okre§lonego typu nosniku danych sygnalow
elektromagnetycznych Iub informacji cyfrowej powstalych w wyniku przeksztalcenia obrazu
znajdujacego si¢ w polu widzenia kamery do postaci sygnatéw elektromagnetycznych lub cyfrowych.

6. System rozpoznawania/analizy obrazu — oprogramowanie lub urzadzenie umozliwiajgce w czasie
rzeczywistym identyfikacje obiektow, ktore znalazty si¢ w polu widzenia kamery, a takze ocene¢ ich
zachowan lub intencji.

7. Wykaz skrétow funkcjonujgcych w regulaminie —

BG — budynek Akademii Sztuk Pigknych przy ulicy Wojska Polskiego 121

BF — budynek Akademii Sztuk Pigknych przy ulicy Franciszkanskiej 76/78

CPM - budynek Centrum Promocji Mody przy ulicy Wojska Polskiego 121
CNiS — budynek Centrum Nauki i Sztuki przy ulicy Wojska Polskiego 121

ACD - budynek Akademickiego Centrum Designu przy ulicy Ksiezy Mtyn 13/15
DS — budynek domu studenta przy ulicy Mtynarskiej 42 A

§4
Celem zainstalowanego monitoringu jest wspomaganie kontroli dostgpu i zapewnienie bezpieczenstwa
siedziby 1 mienia oraz znajdujacych si¢ w nich ludzi i informacji, a takze zapobieganie incydentom

zagrazajacych porzadkowi publicznemu na terenie Akademii Sztuk Pigknych.

§5
1. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:
1) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku. Rejestr kamer prowadzi Kierownik
Dziatu IT;
2) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na no$niku fizycznym,;
3) kolorowego monitora (monitorow) pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen;
4) okablowania i oprogramowania.
2. Do rejestracji obrazu stuza urzadzenia wchodzace w sktad systemu rejestracji spelniajacego wymogi
standardow okreslonych przepisami prawa i polskimi normami dla systeméw dozorowanych CCTV.
3. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ konieczno$ci i mozliwosci finansowych sa udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane w granicach potrzeb i przepiséw prawa.
4. Pracownicy zostali poinformowani o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego.
5. Osoby nie bedgce pracownikami ASP oraz studenci sg powiadamiane o funkcjonowaniu systemu

monitoringu wizyjnego za pomoca piktogramoéw oraz poprzez wywieszenie informacji o objeciu danego



Sl

obszaru monitoringiem wizyjnym , informacji o tym, iz ASP jest administratorem danych osobowych
przetwarzanych w wyniku funkcjonowania monitoringu wizyjnego oraz o dostgpie do Regulaminu

monitoringu wizyjnego na stronach internetowych ASP.

§6

Monitorowanie wizyjne stanowi uzupetnienie realizowanego systemu ochrony, realizowanego w ASP.
Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji i zapisowi danych podlega wytacznie obraz.

Dane pochodzace z wgladu, nagran, rejestracji i przechowywania, umozliwiajace identyfikacje osoby, sa
danymi osobowymi i stanowia zbior dorazny ,,monitoring wizyjny”

Zarejestrowany obraz samoczynnie kasuje si¢ w zalezno$ci od rejestratora zapisujgcego:

e 10 dni-BG,

e 8 dni — BG (Monitoring szlakow komunikacyjnych — Kierownik Dzialu Gospodarczego),

e 0k 30 dni — BG (Monitoring dziatu IT oraz pracowni CYCERON)),

e 0k 14 dni — BF,

e 0k45dni-CPMiCNiS,

e 0ok 8 dni - BF (pomieszczenie ochrony),

e 0ok 14 dni — BG (bar).

e okl4 dni— ACD.

§7

Osobami upowaznionymi do dostepu do monitoringu wizyjnego sa wylacznie pracownicy ASP. Rejestr
upowaznionych pracownikow prowadzi kierownik Dziatu IT.
Osobom, ktére posiadaja dostep do danych z monitoringu wizyjnego okreslono w trakcie szkolenia
odpowiedzialno$¢ za ochrong danych osobowych.
Migjscami podgladu kamer sa:
1) na zewnatrz budynku

a) Pomieszczenie Ochrony - BG,

b) Pomieszczenie Ochrony - BF,

¢) Recepcja - BG,

d) Recepcja - CPM i CNiS,

e) Dzial Informatyki - BG,

f) Pomieszczenie ochrony — DS,

g) Pomieszczenie ochrony — ACD.

2) wewnatrz budynku
a) Kierownik Dziatu Gospodarczego - BG

b) Pomieszczenie Ochrony - BG,



¢) Pomieszczenie Ochrony — BF,

d) Recepcja - BG,

e) Recepcja - CPM i CNiS,

f) Dzial Informatyki - BG,

g) Pomieszczenie ochrony — DS portiernia,

h) Pomieszczenie ochrony — ACD.

§8

1. Udostepnianie danych osobowych, zawartych w zbiorze monitoringu wizyjnego nastepuje na pisemny
wniosek w formie papierowej lub elektronicznej skierowany do Administratora danych:
a) na zasadach okre§lonych w przepisach prawa w przypadku zgdania informacji przez Policje, prokurature,
sad Iub inny organu w zakresie realizowanego przez te organy zadania ustawowego;
b) osobie, ktorej dane dotycza, na podstawie art. 15 RODO w ramach realizacji jej prawa dostepu do
dotyczacych jej danych oraz prawa do otrzymania kopii danych. Udostepnienie nastepuje po uprzednim
usunig¢ciu danych osobowych innych osob.
2. Wniosek o udostepnienie danych zawartych w zbiorze monitoringu wizyjnego kierowany przez organy
panstwa w zwigzku z postgpowaniem prowadzonym w ramach wykonywania ustawowych zadan powinien
zawiera¢: nazw¢ organu, podstawe prawng zadania udost¢pnienia danych, sygnature prowadzonej sprawy,
okreslenie obszaru obj¢tego monitoringiem, date zarejestrowania materiatu, forme udostgpnienia, date
ztozenia wniosku, nazwisko, stanowisko sluzbowe i podpis osoby wystepujacej z wnioskiem oraz dane
kontaktowe (adres e-mail badz numer telefonu).
3. Wniosek osoby, ktorej dane dotycza, realizujacej prawo dostgpu do danych na podstawie art. 15 RODO
powinien zawiera¢: imi¢ i nazwisko osoby, okreSlenie jej statusu na ASP (student, pracownik, osoba
wizytujaca), dane identyfikujace (w przypadku studenta - numer albumu, w przypadku osoby wizytujacej
ASP — dane adresowe), okreslenie obszaru objetego monitoringiem, dat¢ zarejestrowania materiatu, forme
udostepnienia oraz date ztozenia wniosku i podpis osoby oraz dane kontaktowe (adres e-mail. bgdZ numer
telefonu).
4. Udostepnianie danych dokumentowane jest:
a) w przypadkach opisanych w ust.1 pkt. a) w formie protokotu sporzadzonego zgodnie z formularzem
stanowigcym Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu.
b) w formie notatki stuzbowej, jesli udostepnienie danych dotyczyto osoby, ktorej dane byly przetwarzane -
Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.
5. W przypadku zaistnienia koniecznos$ci utrwalenia materiatu zarejestrowanego w ramach monitoringu
wizyjnego na zewngtrznym no$niku elektronicznym, uzyty w danym dniu nosnik opatruje si¢ informacja
zawierajacg nastepujace dane:

1) data i czas rejestracji;

2) nr kamery;

3) imi¢ i nazwisko osoby utrwalajgcej nagrane dane.



Nosnik zabezpiecza si¢ przed dzialaniem szkodliwych czynnikoéw zewnetrznych i 0sob nieupowaznionych.

6.

Za wlasciwe zabezpieczenie kopii udostepnionego materialu odpowiada organ/osoba, ktorej materiat

zostal udostepniony. Administrator nie odpowiada za kopi¢ materiatow udostepnionych.

7. W przypadku braku mozliwos$ci przekazania utrwalonego, na wniosek podmiotu uprawnionego, materiatu

pochodzacego z monitoringu wizyjnego na zewngtrznym nos$niku, dane przechowywane sg przez okres nie

dhuzszy niz 30 dni od dnia powiadomienia uprawnionego podmiotu o sporzadzeniu kopii.

Z czynnosci, o ktorej mowa w ust. 7 sporzadza si¢ protokot, ktory zawiera informacje:
1) czas, miejsce oraz nr kamery zarejestrowanego obrazu zdarzen podlegajacych zniszczeniu;
2) sposob zniszczenia;
3) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby dokonujacej zniszczenia;
4) czas i miejsce zniszczenia;

5) podpis osoby dokonujgcej zniszczenia.

8. Rejestr wnioskéw o udostepnienie danych zawartych w zbirze monitoringu wizyjnego ASP, prowadzi
Dziat IT ASP.
§9

1. Dane zawarte w zbiorze monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej
i nie podlegaja udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

2. Regulamin monitoringu wizyjnego stanowi integralng cz¢s¢ Polityki ochrony danych osobowych
w ASP.

3. Zmiana przepisOw Regulaminu, badZ jego uchylenie, nastepuje po akceptacji przez Rektora ASP.

4. Zmiana przepisow Regulaminu, badZz wprowadzenie nowego Regulaminu nast¢puje z datg akceptacji
przez Rektora ASP.

5. Regulamin monitoringu wizyjnego funkcjonujacego w ASP jest publikowany na stronie internetowe;j

ASP : www.asp.lodz.pl.



Zatqcznik Nr 1 Regulaminu monitoringu wizyjnego funkcjonujgcego w ASP £.6dz

1Lodz, dnia ...l

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

Adpres jednostki organizacyjnej

data pisma, nr sprawy , przepis prawa upowazniajgcy do dostgpu do danych osobowych

przekazana zostaje kopia materialu, pochodzgcego z systemu monitoringu wizyjnego, funkcjonujacego w
Akademii Sztuk Pigknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w Lodzi przy ul. ........ccoooiiniiiiiiiiiiieee

zarejestrowanego w dniach ......................... w godzinach ........................ na no$niku elektronicznym

podac rodzaj nosnika, numer nosnika lub jego inne oznaczenie

osoba pobierajgca osoba wydajgca

(imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe w ASP)



OSWIADCZENIE

Ja,

imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe
Przyjmuj¢ do wiadomosci, iz z dniem przyjecia kopii materialu z monitoringu wizyjnego Akademii Sztuk Pigknych im.

Wiadystawa Strzeminskiego w Lodzi wydanym na no$niku elektronicznym

podac rodzaj nosnika, numer nosnika lub jego inne oznaczenie

jestem odpowiedzialna/y za wlasciwe jego zabezpieczenie.

osoba pobierajgca

Zatgcznik Nr 2 Regulaminu monitoringu wizyjnego funkcjonujgcego w ASP £.6d?



1Lodz, dnia ...l

NOTATKA SLUZBOWA
W zwigzku z wnioskiem ztoZonym przez ..............cooevveiiiiinnnnn. zdnia ..o na podstawie
art. 15 RODO, wdniu .................... udostepnione zostaty w formié':

- dostgpu do nagran z monitoringu wizyjnego funkcjonujacego w Akademii Sztuk Pigknych
zarejestrowanego w dniach ... w godzinach ...................

- przekazania materiatow pochodzacych z monitoringu wizyjnego funkcjonujgcego w Akademii Sztuk
Picknych w  Lodzi, zarejestrowanego wdniach .................. w  godzinach

................................. na noséniku elektronicznym

(podac rodzaj nosnika, numer nosnika lub jego inne oznaczenie)

osoba dopuszczona do wgladu /pobierajaca no$nik osoba udostepniajaca/ wydajaca’

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe w ASP)

£ 71 r . 7 .
skresli¢ niewlasciwe



OSWIADCZENIE

Ja,

imig, nazwisko
przyjmuj¢ do wiadomosci, iz z dniem przyjecia kopii materiatu z monitoringu wizyjnego Akademii Sztuk Pigknych im.

Wiadystawa Strzeminskiego w Lodzi wydanym na no$niku elektronicznym

podac rodzaj nosnika, numer nosnika lub jego inne oznaczenie

jestem odpowiedzialna/y za wlasciwe jego zabezpieczenie.

osoba pobierajaca nosnik



