Regulamin Biblioteki Akademii Sztuk Pieknych
im. Wladystawa Strzeminskiego w todzi

Centrum Nauki i Sztuki

Rozdziat 1 - Postanowienia ogolne

§ 1. Biblioteka Akademii Sztuk Pieknych jest ogdlnouczelniang jednostkg organizacyjng i
petni funkcje powszechnie dostepnej biblioteki naukowej.

§ 2. Biblioteka Akademii Sztuk Pieknych zwana dalej , Bibliotekg ASP" dziata na mocy
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ( Tj. Dz. U. 2021,
poz. 478 ze zm.), ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Tj. Dz. U. 2019, poz.
1479) oraz Statutu Akademii Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi.

§ 3. Zbiory biblioteczne czyli wszystkie zgromadzone w bibliotece materiaty biblioteczne
w formie dokumentow bibliotecznych zawierajacych dzieta jako utrwalony rezultat
dziatalnosci tworczej, bez wzgledu na ich postac fizyczng i sposdb utrwalenia, powinny
by¢ traktowane przez uzytkownikéw z nalezytym poszanowaniem.

§ 4. Prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki ASP maja uzytkownicy indywidualni oraz
instytucje w/g nastepujacych zasad:

1. Osoby spoza uczelni korzystajg ze zbioréw na miejscu w Czytelni Gtdwnej.

2. Pracownicy naukowo-dydaktyczni, studenci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych,
uczestnicy studiéw III stopnia - Doktoranckich Studiéw Srodowiskowych Akademii Sztuk
Pieknych im. Wiadystawa Strzeminskiego, stypendysci Programu Erasmus, stuchacze
Studiow Podyplomowych, uczestnicy kurséw organizowanych przez Akademie Sztuk
Pieknych oraz pracownicy administracji, posiadajg takze prawo wypozyczania zbioréw na
zewnatrz.

3. Instytucje wypozyczajg zbiory na zewnatrz w drodze wypozyczen
miedzybibliotecznych.

4. W uzasadnionych przypadkach uzytkownicy mogq uzyskac¢ prawo do wypozyczenia
zbioréw na zewnatrz za pisemng zgodg dyrektora Biblioteki ASP.

§ 5. Czytelnicy korzystajacy ze zbioréw zobowigzani sg do respektowania decyzji i uwag
bibliotekarza dyzurnego.

§ 6. Wynoszenie poza Biblioteke ASP materiatow bibliotecznych bez wiedzy bibliotekarzy
lub bez udokumentowania wypozyczenia jest niedozwolone.

§ 7. Czytelnicy ponosza odpowiedzialnos¢ materialna za uszkodzenie,
zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych materiatow bibliotecznych.

8§ 8 W przypadku zagubienia lub uszkodzenie wypozyczonego dzieta czytelnik
jest zobowiazany do naprawienia szkody jaka poniosta Biblioteka ASP.



8§ 9 Czytelnicy sg zobowigzani do zgtoszenia dyzurnemu bibliotekarzowi informacji o
ewentualnych uszkodzeniach i brakach w wypozyczanych materiatach bibliotecznych.

8§ 10 Czytelnicy zobowigzani sgq do zachowywania nie naruszajgcego praw i spokoju
innych uzytkownikdéw biblioteki:

1.

2.

W pomieszczeniach Biblioteki ASP nie mozna korzystac z telefonow
komdérkowych oraz innych urzadzen elektronicznych zaktdcajacych cisze.
Na terenie Czytelni Gtdwnej Biblioteki ASP nie wolno pali¢ tytoniu,
spozywac napojow i zywnosci.

Wszelkie dziatania powodujace szkody i zniszczenia materialnej wtasnosci
Biblioteki ASP w tym: jej zbioréw, sprzetdéw, urzadzen, komputerow oraz
powodowanie zaktdcen sieci komputerowej sg niedozwolone i podlegajg
sankcjom.

Zabronione jest korzystanie z komputerow w celach zarobkowych,
wykonywanie wszelkich czynnosci naruszajacych prawa autorskie
twoércow lub dystrybutorow oprogramowania i baz danych.

Uzytkownicy komputerow moga korzystac tylko z zainstalowanych
programoéw. Instalowanie innych programow i dokonywanie zmian w juz
istniejgcych jest niedozwolone.

Uzytkownik korzystajacy w Czytelni Giéwnej z urzadzen
kopiujacych (takich jak skaner, aparat fotograficzny stanowiacych
wyposazenie biblioteki lub stanowiacych prywatna wiasnosc¢
uzytkownika), zobowigzany jest do przestrzegania przepisow
Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. O prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1062).

Sporzadzanie kopii fragmentéw dziet szczegdlnie cennych lub mogacych
ulec uszkodzeniu jest mozliwe po uzyskaniu zgody dyzurujgcego
bibliotekarza.

Czytelnicy nie przestrzegajacy postanowien regulaminu i nie stosujacy sie
do uwag dyzurujacego bibliotekarza mogaq utraci¢ prawo do korzystania z
Biblioteki ASP,

§11. Godziny otwarcia Biblioteki ASP ustala dyrektor biblioteki:

1. Czas pracy biblioteki jest podany do wiadomosci publicznej.

§ 12 Organizowanie zbiorowych wycieczek, wystaw, pokazéw, fotografowanie
i flmowanie w pomieszczeniach biblioteki wymaga uzyskania pisemnej zgody
dyrektora Biblioteki ASP.

§ 13 Regulamin Biblioteki ASP jest podany do wiadomosci publicznej.

8§ 14 Wszelkie inne sprawy zwigzane z dziatalnoscig Biblioteki ASP, a nie objete
Regulaminem rozstrzyga dyrektor biblioteki.



Rozdziat 2 - Zasady udostepniania zbiorow w czytelni

8§ 15 Biblioteka ASP udostepnia materiaty biblioteczne bezptatnie.

8§ 16 W Czytelni Gtéwnej biblioteki udostepnia sie na miejscu wszystkim uzytkownikom,
wszystkie rodzaje materiatdw bibliotecznych zgromadzonych w bibliotece, wyjatkiem sq
dzieta szczegdlnie cenne, ktére udostepnia sie za specjalnym zezwoleniem dyrektora
biblioteki.

1. Dyzurujacy bibliotekarz moze, biorgc pod uwage natezenie ruchu w
czytelni oraz bezpieczenstwo zbioréw, ograniczyc ilos¢ jednorazowo
wypozyczanych dziet jednej osobie.

2. Udostepnianych w Czytelni Gtéwnej materiatow bibliotecznych do
korzystania wytacznie na miejscu nie wolno wynosi¢ poza czytelnie.

3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie krétkotrwate wypozyczenia za
zgodaq bibliotekarza dyzurujacego (wypozyczenie materiatéw bibliotecznych
na zajecia dydaktyczne).

Rozdziat 3 - Wypozyczanie zbior6w na zewnatrz biblioteki

§17. Prawo do korzystania z wypozyczania materiatéw bibliotecznych na zewnatrz
posiadajq:

1. Pracownicy naukowo-dydaktyczni.
1. Studenci studidw stacjonarnych i niestacjonarnych.

3. Uczestnicy studiow HI stopnia - Doktoranckich Studiéw Srodowiskowych Akademii
Sztuk Pieknych im. Wiadystawa Strzeminskiego

4. Stypendysci Programu Erasmus
5. Stuchacze Studiéw Podyplomowych

6. Pracownicy administracji

1. Inni uzytkownicy biblioteki (wyjatkowo dla potrzeb naukowych,
dydaktycznych i artystycznych), za pisemng zgodq dyrektora biblioteki

§18. Warunkiem skorzystania z mozliwosci wypozyczania materiatéw na zewnatrz
biblioteki jest zatozenie konta czytelniczego.

1. Pracownicy naukowo-dydaktyczni otrzymujg konto czytelnicze na podstawie dowodu
osobistego i wypetnionej karty bibliotecznej oraz zaswiadczenia potwierdzajacego
zatrudnienie (Zat. A lub Al potwierdzony przez dziat kadr). Konto biblioteczne wazne na
okres zatrudnienia.

2. Studenci studiow stacjonarnych i niestacjonarnych otrzymujq konto czytelnicze na
podstawie aktualnej legitymacji studenckiej i wypetnionej karty bibliotecznej. Konto



wazne przez okres jednego semestru, przedtuzane co 6 miesiecy przez okres trwania
studidéw, na podstawie aktualnie waznej legitymaciji studenckiej.

3. Stuchacze Studiéw Podyplomowych otrzymujg konto czytelnicze na podstawie dowodu
osobistego i wypetnionej karty bibliotecznej oraz listy potwierdzajgcej uczestnictwo w
zajeciach Studiow Podyplomowych. Konto wazne przez okres jednego semestru,
przedtuzane co 6 miesiecy przez okres trwania studiow.

4. Uczestnicy studiéw III stopnia - Doktoranckich Studiéw Srodowiskowych Akademii
Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego otrzymujg konto czytelnicze na podstawie
legitymacji studenckiej i wypetnionej karty bibliotecznej. Konto wazne przez okres
jednego semestru, przedtuzane co 6 miesiecy przez okres trwania studiéw, na podstawie
aktualnie waznej legitymacji studenckiej.

5. Pracownicy administracyjni otrzymujg konto czytelnicze na podstawie dowodu
osobistego 1 wypetnionej karty bibliotecznej oraz zaswiadczenia potwierdzajacego
zatrudnienie (Zat. A lub Al potwierdzony przez dziat kadr), konto wazne na okres
zatrudnienia.

6. Stazysci, stypendysci otrzymujg konto czytelnicze na podstawie dowodu osobistego,
wypetnionej karty bibliotecznej oraz odpowiedniego zatacznika (Zat. C). Uzytkownicy
korzystajacy z takiej formy wypozyczen otrzymujg konto tymczasowe, wazne na czas
okreslony w zataczniku.

7. Uczestnicy kursow organizowanych przez Akademie Sztuk Pieknych otrzymujaq
tymczasowe konto czytelnicze (wazne przez okres trwania kursu), na podstawie
aktualnego dowodu tozsamosci oraz potwierdzonej listy uczestnikow kursu.

7. Czytelnicy posiadajqcy konta czytelnicze sg zobowigzani do niezwtocznej aktualizacji
danych osobowych podanych w karcie bibliotecznej.

§ 19. Na zewnatrz Biblioteki ASP nie wypozycza sie:

1. Czasopism biezacych i rocznikdw czasopism retrospektywnych.

2. Wydawnictw z ksiegozbioru podrecznego oznaczonych w sygnaturze symbolem E
a-z.

Wydawnictw z kolekcji zasobu archiwalnego, oznaczonych symbolem EA.

4. Wydawnictw udostepnianych Tylko na Miejscu, oznaczonych
symbolem TNM (wyjatkowo pracownikom naukowo-dydaktycznym wypozycza sie
jednorazowo 1 egz. dzieta).

5. Wydawnictw wypozyczonych z innych bibliotek w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych.

6. Wydawnictw zniszczonych, przeznaczonych do oprawy.

w

§ 20. Uprawnienia poszczegdlnych grup czytelnikdw oraz zasady wypozyczania okresla
szczegdtowo Zat. 1.

§ 21. Biblioteka ASP moze w uzasadnionej przypadkach skroci¢ regulaminowy termin
wypozyczenia i zgda¢ zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych przed uptywem
regulaminowego terminu zwrotu.

§ 22. Uprawnienia czytelnika do wypozyczen materiatéw bibliotecznych na zewnatrz
mogg by¢ w uzasadnionych przypadkach czasowo ograniczone, zawieszone lub
uniewaznione na state.



Rozdziat 4 - Wypozyczalnia miedzybiblioteczna

§ 23.

Biblioteka ASP wypozycza swoje zbiory bibliotekom i innym instytucjq kultury w

kraju i za granica.

§ 24.
koszt

§ 25.

1.

10.
11.
12.
13.

14
15

16.

17.

18.

19.

Koszty przesytki pocztowej wypozyczanych egzemplarzy pokrywa Biblioteka ASP,
przesytki zwracanych egzemplarzy ponosi biblioteka wypozyczajaca.

Reguty udostepniania zbioréw obowigzujgce wypozyczalnie miedzybiblioteczng:

Wypozyczenie jest realizowane na podstawie dostarczonego tradycyjnego
rewersu, (lub pocztg elektroniczng), opatrzonego stemplem biblioteki
zamawiajacej oraz podpisem upowaznionego pracownika.

Zwrotu wypozyczonych materiatdw nalezy dokonac¢ osobiscie lub w formie
przesytki wartosciowej.

Nie zrealizowane rewersy odsyta sie do biblioteki zamawiajgcej z informacjq o
przyczynie braku realizacji. Rewersy okrezne przesyta sie do innych bibliotek.
Wypozyczone materiaty biblioteczne mogg by¢ udostepniane czytelnikom
wytacznie na miejscu, w czytelni biblioteki zamawiajacej.

Biblioteka zamawiajaca ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ materialng za
wypozyczone egzemplarze dzieta, na zasadach okreslonych w regulaminie.

W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych nie udostepnia sie nastepujgcych
materiatdw w postaci oryginalnych dokumentéw:

Wydawnictw zwartych i ciggtych o statusie egzemplarza NM (na

miejscu), TNM (Tylko na Miejscu)

Wydawnictw wchodzacych w skiad ksiegozbioru podrecznego o statusie
egzemplarza E a-z

Dziet rzadkich i kosztownych.

Cennych monografii i albumow.

Maszynopiséw powielonych.

Czasopism biezacych i retrospektywnych.

Wydawnictw w formie teki z luznymi tablicami.

. Wydawnictw zniszczonych, przeznaczonych do oprawy.

.Fragmenty oryginalnych egzemplarzy dzieta, nie podlegajacych wypozyczeniom,
moga by¢ zastgpione w formie : kserokopii, plikow tekstowych lub graficznych z
uwzglednieniem zobowigzania do przestrzegania przepiséw Ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. O prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz. U. 2000 r.
Nr 80 poz. 904 z pdzniejszymi zmianami).

Biblioteka ASP dla potrzeb naukowych pracownikéw dydaktycznych i studentéw
ASP wypozycza materiaty z innych bibliotek oraz instytucji kultury.

Powyzsze materiaty sq udostepniane wytacznie na miejscu w czytelni Biblioteki
ASP.

Czas korzystania z wypozyczonych materiatdw oraz ewentualne przediuzenie
terminu zwrotu okresla biblioteka wypozyczajaca.

Koszty przesytki wypozyczanych egzemplarzy pokrywa biblioteka wypozyczajaca,
koszt przesyiki zwracanych egzemplarzy ponosi Biblioteka ASP



Rozdziat 5 - Postanowienia koncowe

§ 37. Dane osobowe czytelnikow Biblioteki ASP sg gromadzone i przetwarzane wytacznie
w celu umozliwienia prowadzenia statutowej dziatalnosci Biblioteki, zgodnie z ustawg z
dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Tj. Dz. U. z 2021 poz. 478
ze zm.)

§ 38. Dane osobowe czytelnikdw biblioteki podlegajg ochronie zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE, L 119) oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Tj. Dz. U. z 2019, poz.
1781)

§ 39. Pracownikdéw Biblioteki ASP obowigzuje zakaz udzielania informacji o danych
osobowych czytelnika oraz stanie konta czytelniczego osobom trzecim.

§ 40. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 10. 03. 2015 r.



